REGULAMIN
BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

PUBLICZNEGO GIMNAZJUM
W CZANCU

Podstawy prawne:

1. Ustawa z 7 wrzesnia 1991 o systemie oswiaty (D. U. z dnia 2 grudnia 2004 r.
Nr 256 poz. 2572 z p6zn. zmianami )
2. Rozporzadzenie MEN z 9 lutego 2007 r. zmieniajace rozporzadzenie

w sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych
szkot (Dz. U.z 2007 r. nr 35, poz. 222)

3. Statut Publicznego Gimnazjum w Czancu

CELE 1 ZADANIA



§ 1.

Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownia szkolna, ktora:

1) stuzy realizacji potrzeb i zainteresowan uczniow,

2) shluzy do realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych,

3) pelni funkcje szkolnego osrodka informacji,

4) wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli,

5) popularyzuje wiedze pedagogiczna wsrdd rodzicow,

6) uczestniczy w przygotowaniu uczniéw do samoksztalcenia i edukacji ustawiczne;.

Funkcje biblioteki:

1) ksztalcaca poprzez:

a)

b)
¢)

d)

e)
f)

rozbudzenie i rozwijanie potrzeb czytelniczych i1 informacyjnych zwiazanych z nauka
szkolna 1 z indywidualnymi zainteresowaniami uczniow,

przysposabianie ich do samoksztalcenia,

aktywne uczestniczenie w realizacji szkolnego programu $ciezek miedzyprzedmioto-
wych,

tworzenie warunkow do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania informacji
z roznych zrodet oraz efektywnego postugiwania si¢ technologia informacyjna,
ksztattowanie kultury czytelniczej i wzbogacanie kultury humanistycznej uczniow,
wdrazanie czytelnikow do poszanowania ksiazki, czasopisma i innych materiatéw bi-
bliotecznych oraz sprzetu komputerowego.

2) opiekuncza poprzez:
a)rozpoznawanie aktywnosci czytelniczej ucznidw, potrzeb 1 poziomu kompetencji czy-

telniczych,

b)wykrywanie u potencjalnych czytelnikéw przyczyn braku potrzeby czytania i udzielanie

pomocy w ich przezwycigzaniu,

c) wspomaganie dziatan szkoty w realizacji programow: ekologicznego, profilaktyki proz-

drowotnej, przeciwdzialaniu uzaleznieniom, ekologicznych,

d)otaczanie opieka wszystkich uczniow w ich poszukiwaniach czytelniczych,
e) wspomaganie rodzicow w rozwigzywaniu probleméw wychowawczych poprzez wska-

zywanie im literatury pedagogiczne;.

3) kulturalna poprzez:
a)uczestniczenie w rozwijaniu zycia kulturalnego ucznidéw,
b)wspieranie ksztattowania umiejetnosci odbioru wartosci kulturalnych oraz ich tworze-

nia.

Do zadan biblioteki szkolnej nalezy:

1) popularyzacja nowos$ci wydawniczych,

2) statystyka czytelnictwa,

3) informacja problemowa oparta na wykorzystaniu tradycyjnego i komputerowego warsztatu
informacyjnego,

4) komputeryzacja biblioteki w oparciu o program MOL,



5) wystawki tematyczne i okoliczno$ciowe,

6) renowacja i konserwacja ksiggozbioru.

4. Biblioteka sktada si¢ z:

1) wypozyczalni,

2) czytelni,

3) pracowni multimedialne;.

ZBIORY

§2.

1. Biblioteka Szkolna gromadzi ksiazki, czasopisma i inne materiaty niezbg¢dne do realizacji pla-
nu dydaktyczno- wychowawczego szkoty.

2. Zbiory biblioteki szkolnej obejmuja dwie grupy materiatow:

1) dokumenty pi§miennicze:
a)wydawnictwa informacyjne (stowniki jezykowe, encyklopedie, atlasy, roczniki staty-

styczne, teksty zrodlowe itp.),

podreczniki 1 programy szkolne dla nauczycieli,

lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotéw nauczania,

lektury uzupetniajace do jezyka polskiego,

literaturg popularnonaukowa i naukowa,

wybrane pozycje z literatury pigknej,

wydawnictwa albumowe z dziedziny krajoznawstwa,

czasopisma:

- dla miodziezy,

- specjalistyczne dotyczace specjalno$ci nauczanych w szkole,

- ogdlnopedagogiczne,

- naukowe i1 popularnonaukowe,

- spoteczno-kulturalne,

- gazety,

- inne wydawnictwa potrzebne do realizacji poszczeg6lnych przedmiotéw nauczania
i zaje¢ edukacyjnych (normy, literature firmowsa itp.),

- podstawowe wydawnictwa z psychologii, socjologii, pedagogiki i dydaktyki stano-
wiace pomoc w pracy dydaktyczno-wychowawczej nauczycieli i pedagogizacji ro-
dzicow,

- publikacje nauczycieli.

2) dokumenty niepismiennicze:
a)nowoczesne nosniki informacji (ptyty CD, DVD, dyskietki),
b)kasety magnetofonowe,
c) materialy audiowizualne wytworzone w procesie dydaktycznym szkoty,
d)filmy dydaktyczne popularnonaukowe i instruktazowe.



3. W bibliotece szkolnej stosuje si¢ nastgpujace zasady rozmieszczenia zbiorow:
1) ksiggozbidr podstawowy w wypozyczalni,
2) czasopisma w czytelni,

3) zbiory wydzielone(czesciowo wymienne) np. stowniki, atlasy w pracowniach i klasach.

4. Ksiggozbior ustawiony jest w uktadzie dzialowo - alfabetycznym:
1) dzial lektur wedtug uktadu alfabetycznego,
2) beletrystyka wg alfabetu,

3) literatura naukowa, fachowa, popularnonaukowa wedtug UKD (Uniwersalna Klasyfikacja
Dziesigtna),

4) ksiggozbidr dla nauczycieli wedhug ,
5) wszystkie zbiory biblioteczne opatrzone sa sygnatura,

6) zbiory audiowizualne ulozone sa wedtlug poszczegdlnych typow zbiorow w ukladzie nu-
merycznym,

7) ksiggozbior podreczny,
8) podreczniki.

OBOWIAZKI DYREKTORA SZKOLY, RADY PEDAGOGICZNEJ, RADY
RODZICOW, NAUCZYCIELI WOBEC BIBLIOTEKI.
OBOWIAZKI NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA.

§3.
1. Dyrektor szkoly sprawuje bezposredni nadzér nad biblioteka szkolna poprzez:
1) wlasciwa obsade personalng biblioteki,
2) odpowiednie wyposazone pomieszczenie warunkujace prawidtowa prace,
3) realizacje¢ zadan edukacyjnych w oparciu o wykorzystanie technologii informacyj-
nej,
4) zapewnienie Srodkow finansowych na dziatalnos¢ biblioteki,
5) zarzadzanie inwentaryzacji biblioteki,
6) dbatos¢ o protokolarne przekazywanie zbiordw przy zmianie pracownika,
7) ustalanie trybu postgpowania zapewniajacego zwrot wypozyczonych dokumentow

bibliotecznych w porozumieniu z nauczycielem bibliotekarzem,

8) inspirowanie wspotpracy grona pedagogicznego z biblioteka w celu wykorzystania
zbiordw bibliotecznych w pracy dydaktyczno-wychowawczej, w przygotowaniu uczniow
do samoksztalcenia i rozwijania ich kultury czytelnicze;,

9) zatwierdzenie rozkltadu zaje¢ biblioteki,



10) hospitacj¢ 1 oceng pracy nauczyciela bibliotekarza,

11) stwarzanie mozliwo$ci doskonalenia zawodowego nauczyciela bibliotekarza, row-
niez
w $rody,

12) zatwierdzanie rocznych planow pracy biblioteki szkolne;j.

Do obowiazkoéw Rady Pedagogicznej nalezy:
1) analizowanie dziatalnos$ci biblioteki,

2) ocena stanu czytelnictwa uczniow na podstawie sprawozdan przedktadanych przez na-
uczyciela bibliotekarza dwa razy w roku,

3) formulowanie wnioskow i uwag dotyczacych usprawnienia pracy biblioteki oraz prawi-
dtowej realizacji programu $ciezki edukacji medialne;,

4) opiniowanie regulaminu oraz propozycji uzupetnienia zbioréw i wyposazenia biblioteki
wnoszonych przez nauczyciela bibliotekarza.

Do obowiazkéw nauczycieli i wychowawcow nalezy:
1) znajomos$¢ zbioréw dotyczacych nauczanego przedmiotu i sprawowanej funkcji,
2) wspoOlpraca w gromadzeniu i selekcji zbiorow,

3) wspolpraca z biblioteka w realizacji szkolnego programu $ciezek migdzy przedmioto-
wych,

4) wspoéludzial w zakresie edukacji samoksztalceniowej ucznidéw w rozwijaniu ich kultury
czytelniczej, migdzy innymi przez stosowanie réznych form pracy ze zbiorami bibliotecz-
nymi na zajgciach lekcyjnych oraz wdrazanie ucznidéw do samodzielnych poszukiwan bi-
bliotecznych i bibliograficznych,

5) wspotpraca z biblioteka w rozbudzaniu potrzeb czytania u uczniéw stroniacych od ksiazki
1 biblioteki,

6) wykrywanie przyczyn braku potrzeb czytania przez ucznidw,

7) ksztaltowanie nawyku korzystania z biblioteki szkolne;,

8) pomoc w egzekwowaniu zwrotéw ksiazek do biblioteki i rozliczen za ksiazki zagubione
lub zniszczone.

Dziatalno$¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rade Rodzicow, sponsordw i innych ofiaro-
dawcow. Rada Rodzicow finansuje zakup nagrod dla uczniéw pracujacych spolecznie w bi-
bliotece szkolne;j.

Do obowiazkéw nauczyciela bibliotekarza w szczegolnosci nalezy:

1) praca pedagogiczna:

a) udostgpnianie zbiordw,

b) pomoc w poszukiwaniu informacji,

¢) indywidualne doradztwo w doborze lektur,

d) pomoc w samoksztatceniu,

e) realizacja programu $ciezek edukacyjnych, w szczegolnosci $ciezki czytelniczo-me-
dialnej przy wspotpracy z wychowawcami 1 nauczycielami poszczegdlnych przed-
miotow,



f)

2)

prowadzenie réznorodnych form upowszechniania czytelnictwa (konkursy, wystawy,
imprezy czytelnicze).
instruktaz kolezenski

2) praca wychowawcza z mtodzieza wynikajaca z realizacji szkolnych programéw wycho-
wawczych poprzez wiaczenie si¢ do dziatan z zakresu profilaktyki prozdrowotnej, ekolo-
gii, przeciwdziatania uzaleznieniom.

3) praca organizacyjna:

a)
b)

c)
d)
e)

f)

gromadzenie zbioroéw zgodnie z profilem programowym i potrzebami szkoty,
ewidencja 1 opracowanie zbioréw,

selekcja zbiorow zbgdnych i zniszczonych,

organizacja warsztatu informacyjnego w postaci tradycyjnych katalogow kartkowych,
kartotek, teczek tematycznych, zestawien bibliograficznych,

wykorzystanie komputerowych i internetowych baz danych oraz programu ,,Bibliote-
ka szkolna MOL”,

wspotpraca z innymi bibliotekami (szkolnymi, naukowymi).

4) czas pracy biblioteki:

a)
b)

biblioteka udostgpnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie z
organizacja roku szkolnego,

okres udostgpniania zostaje odpowiednio skrocony w czasie przeprowadzania w bi-
bliotece inwentaryzacji,

czas otwarcia biblioteki ustalony jest w porozumieniu z dyrektorem szkoty,

jeden dzien w tygodniu nauczyciel bibliotekarz przeznacza na prace zwiazane z zaku-
pem, opracowaniem i konserwacja zbioré6w oraz na samoksztalcenie i doskonalenie
zawodowe,

harmonogram pracy biblioteki wywieszony jest na drzwiach.

ORGANIZACJA UDOSTEPNIANIA ZBIOROW

§ 4.

1. Czytelnicy maja prawo do bezplatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki.

2. Z biblioteki szkolnej moga korzystaé:

1))
2)
3)
4)

uczniowie,
pracownicy,
rodzice uczniow,

inni uzytkownicy na podstawie pisemnej zgody Dyrektora szkoty.

3. Kazdy uczen klasy pierwszej i nowo przyjety do szkoly zapoznaje sig z regulaminem bibliote-
ki szkolne;.

4. Ksiggozbior podreczny ( stowniki, encyklopedie, leksykony, wydawnictwa albumowe) udo-
stepnia si¢ tylko w czytelni, a pozostate ksigzki 1 czasopisma mozna wypozycza¢ do domu.



5.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksiazki, czasopisma, plyty CD lub innego no$nika in-
formacji, czytelnik zobowiazany jest do odkupienia takiej samej pozycji lub innej wskazane;j
przez bibliotekarza.

ZASADY KORZYSTANIA Z WYPOZYCZALNI

10.

11.

§5.
Ze zbioréw biblioteki szkolnej moga korzysta¢ wszyscy uczniowie oraz pracownicy szkoty.
Czytelnicy maja prawo do bezptatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki.
W pomieszczeniach biblioteki nie spozywamy positkow.

Zbiory sa udostgpniane od wrzesnia do konca maja. W czerwcu wszystkie ksiazki musza
zosta¢ zwrocone do biblioteki.

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ trzy ksiazki, ale w uzasadnionych przypadkach biblioteka
moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbg wypozyczen z podaniem terminu ich zwrotu.

Czytelnik moze poprosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.

W stosunku do czytelnikéw przetrzymujacych ksiazki moga by¢ zastosowane kary zgodne
z ustaleniami Rady Pedagogicznej (kary pieni¢zne, praca na rzecz biblioteki, okresowe wstrzy-
manie wypozyczania, zatrzymanie §wiadectwa).

Ksiazki wypozycza si¢ tylko na kartg ze swoim nazwiskiem, czytelnik odpowiada za nie
materialnie. Za ksiazki zniszczone lub zgubione ma obowiazek odda¢ takie same lub o podob-
nej wartosci (po uzgodnieniu z bibliotekarzem).

Czytelnicy opuszczajacy szkote (pracownicy, uczniowie) zobowiazani sa do pobrania za-
swiadczenia potwierdzajacego zwrot materiatow wypozyczonych z biblioteki.

Uczniowie przebywajacy w czytelni sa zobowiazani do zajgcia wyznaczonego miejsca. Ko-
rzystajac z udostgpnionych materialdow musza dba¢ o ich stan. Za zniszczenia odpowiadaja

materialnie na podobnych zasadach jak w przypadku wypozyczen.

W wypozyczalni nalezy zachowywac si¢ cicho.

12. Za stan ksiggozbioru biblioteki odpowiedzialny jest kazdy korzystajacy z biblioteki.

13. Korzystajacy z biblioteki zobowiazani sa do dbatosci o wypozyczone ksiazki.

ZASADY KORZYSTANIA Z CZYTELNI

§ 6.



. Z czytelni moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele i rodzice bez wierzchnich okry¢, ktdre nale-

Zy pozostawi¢ w szatni.

W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbiorow tj. ksiggozbioru podrgcznego, czasopism
1 zbiorow wypozyczalni.

Czytelnik ma bezposredni dostgp do czasopism znajdujacych si¢ na regatach, a do innych zbio-
row za posrednictwem bibliotekarza.

Przed opuszczeniem czytelni, czasopisma nalezy odnie$¢ na wyznaczone miejsce, a ksigzki
zwrdécié bibliotekarzowi.

Kopiowanie materialdw dozwolone jest za zgoda bibliotekarza.

Ksiazki i czasopisma powierza si¢ opiece czytelnika, ktory odpowiada za nie materialnie.

ZASADY KORZYSTANIA Z PRACOWNI MULTIMEDIALNEJ

10.

§7.

Z biblioteki multimedialnej ma prawo korzysta¢ kazdy uczen, ale ze wzgledu na ograniczo-
na ilo$¢ stanowisk, termin musi uzgodni¢ z bibliotekarzem.

Uczen korzystajacy z komputeréw wpisuje si¢ do specjalnego zeszytu, wedtug zawartego
W nim wzoru.

Przy jednym stanowisku moze przebywa¢ maksymalnie dwoch uczniow.

Kazdy korzystajacy z pracowni multimedialnej musi bezwzglednie stosowac si¢ do polecen
nauczyciela.

Istnieje zakaz korzystania z Internetu w czasie przerw migdzylekcyjnych.

Korzystanie z Internetu nie moze ograniczac si¢ do gier komputerowych, w takim przypad-
ku bibliotekarz ma prawo odda¢ stanowisko innej osobie poszukujacej informacji naukowych.

W bibliotece istnieje zakaz korzystania z komunikatorow internetowych (np.: gadu gadu)
oraz z czatow.

Zabrania si¢ wchodzenia na strony internetowe propagujace tresci tamiace prawo ( porno-
grafia, dyskryminacja rasowa, religijna, narkotyki, propagowanie przemocy itp. ) — Konstytu-
cja RP rozdz.2, §17 pkt 3.

W pracowni multimedialnej istnieje zakaz przynoszenia wlasnego oprogramowania. Kazda
przyniesiona dyskietka, ptyta czy pendrive musza by¢ sprawdzone przez bibliotekarza.

Kopiowanie i instalowanie programow z Internetu jest zabronione.



1. Samodzielnie uruchamianie i wylaczanie komputeréw jest niedozwolone.

12.  Kazde drukowanie materiatow nalezy skonsultowa¢ z bibliotekarzem.
13. W szkolnym centrum multimedialnym nie spozywamy positkow.

14. W przypadku nie stosowania si¢ do polecen nauczyciela oraz powyzszego regulaminu moze
zosta¢ zastosowany wobec ucznia zakaz korzystania w pracowni multimedialne;.

15. W przypadku zniszczenia lub dewastacji sprzgtu komputerowego, koszty za naprawg sprzgtu
1 instalacje oprogramowania ponosi sprawca.

§8
1. Regulamin moze by¢ zmieniony przez Radg Pedagogiczna w trybie stanowienia.

2. Regulamin zostal pozytywnie zaopiniowany przez Radg¢ Pedagogiczna 1 kwietnia 2009 r.
Uchwata nr 12/2008/2009 po konsultacji z Rada Rodzicéw i Samorzadem Uczniowskim.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 6 kwietnia 2009 r.

Nauczyciel bibliotekarz: Rada Rodzicow: Dyrektor szkoty
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