ZAX.ACZNIK DO POLITYKI BEZPIECZENSTWA — WYKAZ ZBIOROW DANYCH

OSOBOWYCH
SPOSOB
A OSOBA REJESTRACJA
LP ZBIOR DANYCH Pl;iimVAA- ODPOWIEDZIALNA DANE GIODO MIEJSCE
1 | Dzienniki
. wychowawca
lekcyjne .
klasy, nauczyciel .
Pokéj
prowadzacy ielski
) nazwisko 1 imig¢ ucznia, nauczycielsxi
tradycyjny data urodzenia, miejsce
zamieszkania, imiona i
nazwiska rodzicéw,
adres zamieszkania,
telefon
2 | Dzienniki zajec . nauczyciel Poko;
. tradycyjny S
specjalistycznych prowadzacy nauczycielski
3 | Dzienniki zajeé tradycyjny nauczyciel imi¢ i nazwisko Pokéj
z art. 42 Karty rowadzacy nauczycielski
Nauczyciela prowadzacy yCi€ls
nazwisko i imie ucznia,
N data urodzenia, miejsce
4 | Dzienniki . . L . L
tradycyjny wychowawca zamieszkania, imiona i Pokéj
wychowawcy swietlicy iska rodzicé ielski
(e y nazwiska rodzicow, nauczycielski
Swietlicy . .
adres zamieszkania,
telefon
5 | Dokumentacja . Lo . -
kontaktow tradycyjny pedagog, imi¢ i nazwisko Pokoj o
. . wychowawcy nauczycielski
z rodzicami
6 |Karty . tradycyjny/ pedagog imi¢ i nazwisko Biblioteka
obserwacji .
/elektroniczne
7 Dzienniki tradycyjny edago imie i nazwisko Poksj
pedagoga ey pedagog ¢ WIS nauczycielski




ZAX.ACZNIK DO POLITYKI BEZPIECZENSTWA — WYKAZ ZBIOROW DANYCH

OSOBOWYCH
8 | Dziennik . i o . Poko;
bibliotekarza tradycyjny bibliotekarz imi¢ i nazwisko nauczycielski
9 | Karty . i imie i nazwisko, -
biblioteczne tradycyjny bibliotekarz rok urodzenia Biblioteka,
10 | Dokumentacja pedagog, imie i nazwisko,
omoc pracownik PESEL, data i miejsce
P v . sekretariatu, urodzenia, adres .
psychologiczno — | tradycyjny . L . Kancelaria,
: . wychowawca, zamieszkania, imiona i o
-pedagogicznej il <ka roduicow i Biblioteka
(opinie nauczycie nazwiska rodzicoéw i
orzecze’nia) prowadzacy, adresy zamieszkania
dyrektor stan zdrowia
11 | Dokumentacja ) L karta choroby, PESEL, Gabinet
tradycyjny higienistka Lo . L
medyczna rok i miejsce urodzenia higienistki
12 | Dokumentacja L .
N . sekretarz, imie i nazwisko, adres .
Zywienia tradycyjny/ nauczyciel rodzicow, dziecka Sekretariat,
(dofinansowanie, /elektroniczny | . 2y ’ ’ Biblioteka
optaty, wykaz) Swietlicy klasa
13 | Wykaz uczniow sekretarz, Sekretariat
pobierajacych tradycyjny nauczyciel imig nazwisko, kwota Biblioteka ’
obiady Swietlicy
14| Dziennik . tradycyjny sckretarz, nazwisko i imi¢ adres [ Tak Sekretariat
korespondencji dyrektor
15 | Rejestr skarg tradycyjny dyrektor imi¢ i nazwisko, adres [ Tak Kancelaria

i wnioskow
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16

Zbioér kandydatow
do pracy

tradycyjny

sekretarz,
dyrektor

CV-nazwiska, imiona,
data urodzenia, miejsce
urodzenia, adres
zamieszkania, numer
ewidencyjny PESEL,
NIP, miejsce pracy,
zawdd, wyksztatcenie,
seria i numer dowodu
osobistego, numer
telefonu

Tak

Sekretariat

17

Ksiegi ewidencji
uczniow

tradycyjny

sekretarz,
dyrektor

nazwisko i imie adres,
data i miejsce
urodzenia, imiona i
nazwiska rodzicow i
opiekunéw, adres,
zawod

Sekretariat

18

Teczki akt
osobowych — kadry

tradycyjny

sekretarz
dyrektor

>

nazwiska, imiona, data
urodzenia, miejsce
urodzenia, adres
zamieszkania, numer
ewidencyjny PESEL,
NIP, miejsce pracy,
zawdd, wyksztatcenie,
seria i numer dowodu
osobistego, numer
telefonu, numer
rachunku bankowego,
L4

Kancelaria

19

Listy obecnosci
pracownikéw

tradycyjny

sekretarz,
pracownicy,
dyrektor

imie i nazwisko

Sekretariat

20

Teczki nadzoru
pedagogicznego

tradycyjny

sekretarz,
dyrektor

imie i nazwisko,
wyksztalcenie

Kancelaria

21

Teczki awansu
zawodowego

tradycyjny

sekretarz,
dyrektor

imie i nazwisko,
wyksztalcenie

Kancelaria

22

Arkusze ocen

tradycyjny

wychowawca
klasy, dyrektor

imie i nazwisko, data i
miejsce urodzenia,
adres zamieszkania,
imiona i nazwiska
rodzicow 1 adresy
zamieszkania

Kancelaria
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23

Dokumentacja
wychowawcy klasy

tradycyjny

nauczyciele

imie i nazwisko, data i
miejsce urodzenia,
adres zamieszkania,
imiona i nazwiska
rodzicéw 1 adresy
zamieszkania

Pokoj
nauczycielski

24

Ewidencja uczniow
prowadzona na
potrzeby
sekretariatu
legitymaciji, kart
motorowerowych,
wydanych
zaswiadczen,
$Swiadectw (klas
konczacych)

tradycyjny

sekretarz,
dyrektor

imie i nazwisko,
PESEL

Sekretariat

25

Rejestr wydanych
kart
motorowerowych,
arkusze
egzaminacyjne

tradycyjny

sekretarz,
dyrektor

imie i nazwisko

Sekretariat

26

Dokumentacja
dotyczaca
rekrutacji do
szkoty

(podania,
$wiadectwa kl. VI,
zaswiadczenie

o wynikach ze
sprawdzianu)

tradycyjny

sekretarz,
dyrektor

Nazwisko 1 imig,
PESEL, data i miejsce
urodzenia, imie i
nazwisko ojca

i matki, adres, telefon

Sekretariat

27

Ksiega protokotéow
z Rady Rodzicow

tradycyjny

dyrektor

imie i nazwisko, telefon

Kancelaria

28

Ewidencja uczniow
przystepujacych do
sprawdzianu

zewnetrznego -
HERMES

elektroniczny

informatyk

imie i nazwisko

Sekretariat
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29

Ewidencja
zasobow
szkoty — SIO

elektroniczny

sekretarz,
informatyk

numer PESEL, pte¢,
rok urodzenia, forma

i wymiaru zatrudnienia,
stopnia awansu
zawodowego,
wyksztalcenia,
przygotowanie
Pedagogiczne,

forma ksztalcenia i
doskonalenia,
sprawowanych funkcji
1 zajmowanych
stanowisk,

staz pracy, wysokosci
wynagrodzenia,

z wyszczegOlnieniem
jego skladnikéw

Sekretariat

30

Arkusz
organizacyjny

tradycyjny

dyrektor

imie i nazwisko
nauczyciela,
wyksztalcenie, staz

pracy

Kancelaria

31

Fundusz socjalny

tradycyjny /
/elektroniczny

sekretarz,

dyrektor, komisja

socjalna

imie i nazwisko, data i
miejsce urodzenia,
adres zamieszkania,
o$wiadczenia o

dochodach

Sekretariat

32

Rejestr zwolnien
lekarskich

tradycyjny

sekretarz,
dyrektor

imie i nazwisko

Sekretariat

33

Ksigga uczniow

tradycyjny

sekretarz

Imie i nazwisko, adres,
data urodzenia, imig i
nazwisko rodzica

Sekretariat

34

Swiadectwa

elektroniczny

nauczyciele,
bibliotekarz

Imie i nazwisko, data i
miejsce urodzenia

Biblioteka

35

Ptace: dodatek
motywacyjny,
wychowawstwo,
ptace

tradycyjny/
/elektroniczny

dyrektor,
sekretarz

Imie i nazwisko, kwota

Kancelaria,
Sekretariat
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36 |Ksiazka . sekretatz, . . .
absolwentéw tradycyjny dyrektor Imi¢ i nazwisko, adres, Sekretariat
37 | Decyzja
o zwolnieniu
z lekcji tradycyjny dyrektor Imi¢ nazwisko, klasa Kancelaria
wychowania
fizycznego
38 |[Karty wycieczki, . Imie nazwisko, dane
. o, . nauczyciele, . .
listy uczestnikow | tradycyjny dotyczace sytuacji Sekretariat
., sekretarz . .
zgody rodzicow dziecka, pisma.
39 Oslq.g’nl(;cla tradycyjny/ sekretar.z, . . Kancelaria,
uczniow w . nauczyciel imi¢ nazwisko .
/elektroniczny | . Sekretariat
konkursach Swietlicy
40" | Karty ryzyka tradycyjny dyrektor imi¢ nazwisko Sekretariat
zawodowego
41 | Dzienniki szkoles . dyzektor, . : .
tradycyjny pracownik imi¢ nazwisko Sekretariat
z bhp
ds. bhp
42 | Dokumentacja
wycieczek tradycyjny dyrektor imi¢ nazwisko Kancelaria
edukacyjnych
43 | Zajgcia sportowo-
-rekreacyjne
projekt unijny e dyrektor, - . .
»sport dla miodych tradycyjny nauczyciele imi¢ nazwisko Kancelaria
szansa dla
dojrzatych”
44 | Analiza frekwencji | clekeroniczny/ | 93TKOr Imie i nazwisko, klasa, Biblioteka,
. bibliotekarz, ilos¢ godzin .
szkoty /tradycyjny . s Kancelaria
pedagog nieusprawiedliwionych
45 | Zeszyt komisji . komisja 1m1¢ ! na.zw1sko, Klasa, .
. tradycyjny informacje do pracy Kancelaria
wychowawczej wychowawcza

komisji wychowawczej
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pedagog,
46 ([ Karty komisja ds. Imie i nazwisko, klasa,
indywidualnych tradycyjny pomocy data urodzenia, powod Kancelaria
potrzeb ucznia psychologiczno - | zalozenia karty
- pedagogicznej
47 . , L .
Analiza stosunkow Imie i nazwisko, klasa, .
. o1 . pedagog, . . Kancelaria,
kolezenskich w tradycyjny data urodzenia, powod .
dyrektor . Biblioteka
klasach ’ zalozenia karty
48 | Dokumentacja
zwiazana tradycyjny dyrektor, Kancelaria
z wypadkowoscia spoleczny Imi¢ i nazwisko, klasa,

w szkole (rejestr,
protokoty, wnioski
do firmy
ubezpieczeniowej)

inspektor pracy

data urodzenia,
opis wypadku




